
〒664-0015 伊丹市昆陽池２－１

https://nem-shiteikanri.jp/shisetsu/itami/
TEL.０72－779－5661 FAX.０72－779－3101

伊 丹 市 立 中 央 公 民 館
伊 丹 市 青 少 年 セ ン タ ー
伊 丹 市 立 労 働 福 祉 会 館

【 休 館 日 】 第１・３月曜日（祝日の場合は翌平日）

12月2９日～１月3日
【開館時間】 9:00～22:00

スワンホール

、現場ですぐに役立つビジネスマナーを

月25日(土) １０時～１２時

ビジネスマナーの基本１「電話応対・来客応対・訪問のマナー」
ビジネスマナーの基本２「職場内コミュニケーション」
ＩＴコミュニケーションにおいての落とし穴

その他・質疑応答

階 第6会議室

円

玲（わたたにあきら）氏

歳以上

特に聞きたいところ・確認したい箇所のみ記入でも構いません。(例：志望動機な
)

名（先着順）

火)9：00～受付開始

(スワンホール指定管理者：日本環境マネジメント株式会社)

【講師プロフィール】
元・地方自治体教育委員会職員、元・公共職業訓練実施校校長、

教員免許、ジョブカードアドバイザー、就職支援講座担当多数あり
【参加講師込みQRコード】

主催：伊丹市教育委員会

(スワンホール指定管理者：日本環境マネジメント株式会社)

１）ビジネスマナーの基本１

「電話応対・来客応対・訪問のマナー」

２）ビジネスマナーの基本２

「職場内コミュニケーション」

3) ＩＴコミュニケーションにおいての

落とし穴

4) その他・質疑応答

― 申込方法 ―

スワンホールに直接もしくは二次元コードを読み込み、
申込みフォームよりお申込みください。

9/2(火)9：00～受付開始
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